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SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CIRCULAR No. ( l “ 2 )
DE: Oficina Financiera y Némina
PARA: ' SECRETARIO, SUBSECRETARIOS, DOCENTES, DIRECTIVOS
DOCENTES, FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS Y PERSONAL
RESPONSABLE DE LA REVISION DE CUENTAS DE PAGO
CORRESPONDIENTES A LA_SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTAL DE NAR_INO.
ASUNTO: LINEAMIENTOS Y PLAZOS PARA PRESENTACION DE CUENTAS
DE PAGO CORRESPONDIENTES A LOS MESES DE ENERO A
DICIEMBRE 2023.
FECHA: 12 de octubre de 2023

Con el fin de realizar el pago de cuentas durante la vigencia 2023, se da a conocer con la debida
anticipacion los lineamientos y plazos para presentacion de cuentas de pago de todas y cada una
de las obligaciones contractuales a cargo de las dependencias de la Gobernacién de Narifio. A
continuacion, se relacionan las fechas méxumas de para recepcion de cuefitas en el siguiente

cronograma:

Tipo de Cuenta

Fecha de inicio de recepcion

Fecha méxima de recpcion de

Reserva Presupuestal 2022

de |3 cuentas cuentas
Radicacion de cuentas para Pago de contratos OPS e -HA ACTUAL " ‘17 DE O_CTUBR-E 2
de los meses de enero a septiembre C CTUAL (lineamientos circular SED-03
) . . del 29/09/2023)
Radicacién para Pago cuentas todo concepto de N ’
© FECHA ACTUAL 30 DE OCTUBRE 2023

Radicacion de cuentas para Pago de contratos OPS
del mes de octubre

1 DE NOVIEMBRE 2023

30 DE NOVIEMBRE DEL 2023

Soliciud de expedicion de CDP por cualquier

4 DE DICIEMBRE DEL 2023

_ |concepto

concepto FECHA ACTUAL
ICI R
Radicacién de Solicitud tramite para . 7 DE oIC E“_"B €2023
desplazamiento -viaticos (lineamientos circular SED 094
P del 29/09/2023)
oliciud de expedicion de RP por cualquier
v ped P ¥ FECHA ACTUAL 11 DE DICIEMBRE DEL 2023

Radicacién de cuentas para Pago de contratos OPS
del mes de noviembre

1 DE DICIEMBRE 2023

11 DICIEMBRE DEL 2023

Radicacion de Legalizacion trdmite de para
desplazamiento -viaticos

15 DE DICIEMBRE
(lineamientos circular SED 094
del 29/09/2023)

Radicacién de cuentas para Pago de contratos OPS
del mes de diciembre

15 de DICIEMBRE 2023

Radicacidn certificaciones de Horas Extras LE de -
enero a noviembre

"FECHA ACTUAL

15 DE DICIEMBRE 2023

Radicacion de novedades de Nomina todo
concepto del mes de diciembre

1 DE DICIEMBRE 2023

18 DE DICIEMBRE 2023

Radicacién de cuentas demds conceptos de la '
vigencia 2023: Arrendamientos, PCT, Conectividad,
Contratada (NEE),Internados,Dotacién,
Suministros, Bienestar Social etc..

FECHA ACTUAL

20 DE DICIEMBRE 2023
(lineamientos circular SED 094
del 29/09/2023)

Recepcidn de Némina para pago mes de diciembre

22 DEDICIEMBRE 2023
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LINEAMIENTOS GENERALES

1.Las Novedades de Ndmina y las Cuentas que se radiquen por fuera de las fechas establecidas no
seran tramitadas para su pago. Por favor tomar las medidas necesarias y presentar las cuentas en
las fechas sefaladas en esta circular.

2.Las cuentas deben cumplir con todos los soportes y requisitos desde el inicio del tramite, se
recomienda hacer una revisidon minuciosa y rigurosa por parte de los contratistas, supervisores y
personal responsable de la radicacién de las cuentas, la posibilidad de subsanar las cuentas
rechazadas esta dentro de las fechas maximas de recepcion establecidas, por lo cual, de no ser
corregidas dentro del periodo estipulado para ello, no podran ser pagadas en esta vigencia

3.Para pago de cuentas OPS del mes de diciembre, deberan adjuntar planilla y soporte de del pago
de seguridad social de los meses de noviembre y diciembre.

.
4. Las areas de Noémina y Financiera, estaran dispuestas a recibir y resolver cualquier inquietud
segun su competencia.

5. Se aclara que las fechas de recepcion corresponden a la entrega de cuentas en la oficina da
Financiera-Presupuesto y Radicacién de Novedades de Némina en la plataforma SAC.

6. Recuerde que las Cuentas de_ Reserva Presupuestal del 2022 fenecen sin excepcion el 31 da
diciembre del 2023.

Agradecemos su atencién.
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