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COMO INGRESAR A LA CUENTA INSTITUCIONAL @sednarino.gov.co

1. Abrasu navegador web

I Microsoft Edge I | Google Chrome I | Firefox I

ER @i N e e

2. Enlabarra de direcciones URL digite https://mail.office365.com y en su teclado presione la
tecla Enter

0 (& Nuevapestaiia x IS = a X
C | ® nttps//mailoffice3ss.com| S= 2

Para tener acceso rapido, coloque sus favoritos aqui, en la barra de favoritos. Administrar favoritos ahora

Buscar en la Web Q

Vinculos répidos ‘./' e gusta este fondo?

Mis noticias Coronavirus Hoy en MSN Famosos Nacional Entretenimiento Internacionales Noticias 2 Personalizar Contenido visible v

EL TIEMPO

@ San Juan de Pasto, Narifio

1 3 5C Lluvia ligera
’ - 416%

3. El navegador abrira en la pagina el acceso al correo electrénico:

Outlook

BE Microsoft

Iniciar sesién

Continuar & Qutlook

Correo electronico o teléfono

;Mo puede acceder a su cuenta?

Iniciar sesién con una llave de seguridad (3)

@5 Opciones de inicio de sesidn

4. En el cajon de texto debe escribir la direccidn de correo electrdnico asignado (reemplace las x
con las letras correspondientes a su correo electrdnico institucional)



https://mail.office365.com/
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Outlook

B® Microsoft

Iniciar sesion
XXXXXXX 2 Qutlook

Imeneses@sednarino.gov.co

;Mo puede acceder a su cuenta?

Iniciar sesién con una llave de seguridad (2)

C% Opciones de inicio de sesidn

5. A continuacidn, digite la contrasefa y pulse en el botén

B8 Microsoft
XXXXXXXXX  @sednaring.gov.co

Escribir contrasena

He olvidade mi contrasefia

Iniciar sesion

La clave de inicio por primera sesién es: Educacion2021*
El sistema le pedird actualizar su nueva contrasefia y confirmar.

Pulse el botdn iniciar sesion, e ingresa a su correo.
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Actualizar contrasena
MNecesita actualizar la contrasefia porque se trata de
la primera vez que inicia sesidn o porque la

contrasefia expiro.

kontraseﬁa actual

Contrasefia nueva

Confirmar contrasefia

6. Pulse en el botdn Si

Outlook

B® Microsoft

Imeneses@sednarino.gov.co

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir €l nimero de veces que se le
solicita que inicie sesian.

D No volver a mostrar

- EEE

7. En este momento puede visualizar la bandeja de entrada de su cuenta de correo electrdnico

- —

B > Favoritos @ Pprioritarios  Otros Filtrar
£ gu Vicrosoh on behalfof your organization >

~  Carpetas % Informacién de cuenta para usuario... 1418
® Se ha creado o modificado una cuenta de usu..

B2 Bandejadeen.. 10

Semana pasada
&  Borradores

2
Microsoft Forms
o Lo Elementos envisd... L New response for DATOS CORREO.... 30
B Bemenpremnki: View in browser DATOS CORREQ INSTITUCIO,
' () Correo no dese... £ r Microsoft Forms
®  New response for DATOS CORRE... Vie 1521
® & Achiw View in browser DATOS CORREQ INSTITUCIO,
O Notas 1 Microsoft Forms Seleccionar un elemento para leerlo
o B e response for DATOS CORRE Vie 124 No hay nada seleccionado
Foentes iss View in browser DATOS CORREQ INSTITUCIO. .
>

Historial de conv... Microsoft Forms

New response for DATOS CORREO...  Jue 08/07

Carpeta nueva
View in browser DATOS CORREO INSTITUCIO,

> Grupos Microsoft Forms
New response for DATOS CORREO...  Jue 08/07
View in browser DATOS CORREO INSTITUCIO.

10n: Garant &l derecho fundamental a a
s administratives, finarcieros. culturales
enura, eficiencia, calidad y pes
Nuestra Vision. Ser rec COmo una
bertura. eficienca. cal

Gobemacion de

Colombia)
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8. El manejo de su correo electronico es muy intuitivo y similar a cualquier cuenta de correo
electrénico que Ud. haya manejado anteriormente.

9. No olvide cerrar la sesidn, tan pronto termine su trabajo con su correo electrdnico, para ello
ubiquese en el botdn superior derecho con las letras iniciales de su cuenta, de clic y escoja la

opcién Cerrar sesién.

[ | @& Correo: Monica Lucia Meneses ¢ X | 4
& C @ https//outlook.office.com/mail/inbox
e -
. O Buscar

= > Favoritos ®
R
v Carpetas ='
- £ Bandejadeen.. 10
@ &  Bormadores
B> Elementos enviad... Hd
E[ Elementos elimin...
©  Correo no dese... 6 g

Marcar todos como leidos

Prioritarios Otros Filtrar

Microsoft on behalf of your organization =
> Informacion de cuenta para usuario... 14:18
Se ha creado o modificado una cuenta de usu..

Semana pasada

Microsoft Forms
New response for DATOS CORREO.
View in browser DATOS CORREOQ INSTITUCIO...

Microsoft Forms
New resnanse for DATOS CORRE.

mineducacion.gov.co

Monica Lucia Mene...

ImenXXXXK arino. gov.co

10. De esta forma habra cerrado su sesidn y habra concluido su trabajo en su correo electrénico

institucional.

BE Cerrarsesion x

S

<~ (& ) httpsy//login.microsoftonline.com/common/oauth2/logout

B® Microsoft

Cerré la sesién de su cuenta

Cierre todas las ventanas del explorador

SERVICIOS INFORMATICOS SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

iGracias por su atencién!
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