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Instrucciones de uso

En este manual se describe el proceso necesario para realizar la compra de las estampillas
departamentales emitidas por la Gobernacién de Narifio y requeridas para los diferentes tramites

que los ciudadanos deben realizar.
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Descripcion del proceso

Desde un navegador ingresar al enlace https://tributos.narino.gov.co seleccione la opcion Impuestos

— Estampillas — Comprar estampillas como se indica en la [Figura 1].

. .o
(’ S I SCG r KC Inicio Impuestos » Tarifas Normatividad Puntos de ater

Estampillas
Estampillas »

Impuesto Vehicular Consultar solicitud

Validar estampillas

Bienvenido al portal tributario del Departamento de Narifo

Bl &= -5
Estampillas Vehiculos Noticias

No se encuentran noticias

Q Consultar solicitud de estampilla

Para consultar su solicitud
Ingrese el documento de identidad del solicitante y el nimero de PIN generado al

Figura 1— Compra de estampillas

Seguidamente debera diligenciar los datos necesarios para realizar la compra de las estampillas
como se muestra en la [Figura 2], en donde, es necesario que los datos ingresados sean validos y
correctos ya que son los que se reflejaran en el recibo de las estampillas, es decir, son los datos
del beneficiario de las estampillas.

Notas:

e Cuando se requieran las estampillas fisicas, debera seleccionar en Tipo de estampillas:
"Fisica”, las cuales seran entregadas unicamente en la oficina del Banco AVVillas Parque
Narifio, presentando su recibo emitido por la plataforma, de lo contrario si no cesita
estampillas fisicas seleccione “Recibo”.

e Cuando el pago de las estampillas se realice via PSE y sea de Tipo “Recibo”, se recibira el
recibo de las mismas al correo electrénico registrado, si el Tipo es “fisicas” debera acudir a
pagarlas y reclarmarlas en el banco autorizado AVVillas Parque Narifio.
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(# Realizando solicitud de estampilla

Datos del solicitante

v [ |

"Documento de identidad: 10 s- l "Nombre completo [ Dandels Advarez ]
“Crlular; l 37179?3]1\:44]-7 . ] “Correo electrémice [‘d;n;t;iib;@;m;ﬂ com
*Tipo de Estampitas LE" ke ..J *Fecha de solicitud [ 2020-07-30 ]

Registrar solicitud

Figura 2 — Registro de solicitud

Seguidamente en la seccion de actos [Figura 3] se debe seleccionar el acto que requiere la
compra de las estampillas

[# Realizando solicitud de estampilla

Datos del solicitante ] Documentos
Agregar Acto

Registrar solicitud

Figura 3 — Registro de actos

Primero, seleccione el acto gravado como se indica en la [Figura 4]
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Adicionando actos a la solicitud

“Acto gravado:

*Numero de acto:

“Fecha:

“Walor antes de IVA:

“IVA:

“Destinacion:

Acta de posesion de funcionarios y empleados de la rama judicial
Acta de posesién de funcionarios y servidoras publicos IDSN
Acta de posesién de funcionarios y servidores publicos gque deban hacerlo ante
Actas de juramento para inscripcién como colombiano por adopcién y las actas
Actas de nombramiento Docente

Actas de posesion de los empleados, trabajadores y miembros de las juntas o ¢
Actas de posesion de los servidores publicos en los niveles directivos, asesor, e
Actas de posesion de los servidores publicos en niveles diferentes a directivos,
Actas de posesion derivadas de nombramientos de caracter nacional que se re:
Cambio de Placas

Certificado de tradicién

Certificados ralacionades con el Impuesto Sobre Vehiculos Automotores
Certificados y constancias expedidas por la Administracion Departamental
Certificados y constancias expedidas por los diferentes funcionarios competents
Certificados y constancias que expidan funcionarios departamentales

Contratos administrativos celebrados por el Departamento de Marifio o sus entic
Contratos y convenios que se efectien por concepto de alquiler de escenarios f
Contratos y demas documentos en los que conste la obligacion que presenten |

Figura 4 — Registro de acto gravado
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Seguidamente, diligencie los demas datos que se muestran en la [Figura 5], utilice como guia

para diligenciar la informacion los datos que se visualizan en las cajas de texto.

Nota: Los actos que liquidan el valor de sus estampillas de acuerdo con una base gravable

permitiran el ingreso del valor antes de IVA y el calculo del IVA se realizara de forma automatica y

los que no lo requieren, tendran estos campos bloqueados.

3 9

Calle 19 No 23-78 / Codigo Postal: 520003 | 123
contactenos @narino.gov.co - www.narino.gov.co
Pasto-Narino-Colombia



Secretaria
de Hacienda

Gobernacién Tesoreria

Libertad y Orden

de Narino
Adicionando actos a la solicitud x
“Acto gravado: Certificado de record laboral W
*Mumero de acto: 1053825488
*Fecha: 38/87/2020 ()
"Walor antes de I'VA: 0
VA 0
*Destinacion: Cobro del mes de Julioc 2828
[ " |

Figura 5 — Registro de acto gravado

Conserve el PIN que se visualiza en la siguiente ventana emergente. [Figura 6]

Solicitud creada correctamente!

Se ha registrado su solicitud, por favor conserve el nimero de PIN 20200237

para consultar el estado de la solicitud mas adelante.

Figura 6 — PIN
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Una vez registre la solicitud, al correo electrénico registrado al inicio recibira los datos de las
estampillas compradas, debe dar clic en la seccion denominada aqui. Como se indica en la [Figura
/]

Estampillas departamentales Narifio 11224 (hace 0 minutos) Ty s,
parami -

Cordial saludo

Usted ha realizado una solicitud de estampilla en el portal tributaric del departamento de Narifio. Puede consultar el estado de su solicitud con su ndmere de
documento de identificacion y nimero de PIN 20200237 ingresando aqui.

Feliz dia

4, Responder ®» Reenviar

Figura 7 — Correo electrénico de verificacion

Al dar clic, se visualizara la imagen de la [Figura 8] en donde debera ingresar el nimero de PIN y
el documento del solicitante.

Bienvenido al portal tributario del Departamento de Narifo

@ &
Estampillas Vehiculos Notic‘as

No se encui

Q Consultar solicitud de estampilla

Para consultar su solicitud
Ingrese el documento de identidad del solicitante y el nimero de PIN generado al
momento de crear la solicitud. Solo puede realizar el pago de la solicitud si ésta ha

sido liquidada por la Gobernacion

*Ndmero de documento: [1053- J

“Nomero dePin: (20200237 J

=]

Figura 8 — Consulta de solicitud de estampilla

Una vez ingrese los datos y de clic en aceptar, visualizara en la pestafia de Liquidacion los datos
del valor a pagar por cada una de las estampillas de acuerdo con el acto gravado como se indica

en la [Figura 9]
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© Solicitud con nliimero de PIN 20200237 - Daniela Alvarez

| Solicitud de estampilla || Actos || Documentosl Historial

2020-07-30 Certificadode record laboral PROCULTURA £0.00 0% $3,400.00
168 2020-07-30 Certificadode record laboral PRODESARRCLLD  $0.00 0% $2.600.00
168 2020-07-30 Certificado de record laboral UDENAR £0.00 0% $2 200,00

Total a pagar $8,200.00

Imprimir recibo de pago Realizar pago electronico
Consultar otra solicitud

Figura 9 — Liquidacion de las estampillas

En este momento podra realizar el pago de las estampillas por dos medios diferentes, el primero,
en las oficinas fisicas de los bancos recaudadores, para esto debera dar clic en el botén Imprimir
recibo de pago como se indica en la [Figura 10]

O Solicitud con niimero de PIN 20200237 - Daniela Alvarez
e g T T Ty

‘ Solicitud de estampilla ‘ Actos ‘ Documentos

2020-07-30 Certificado de record laboral PROCULTURA $0.00 0% $3,400.00
168 2020-07-30 Certificadode record laboral PRODESARROLLO  $0.00 0% £2 600,00
168 2020-07-30 Certificadode record laboral UDEMAR £0.00 0% $2,200.00

Total a pagar $8,200.00

Imprimir recibo de pago Realizar pago electronico
Consultar otra solicitud

Figura 10 — Pago en oficinas bancarias

Posteriormente se generara el recibo con los valores y codigos de barras [Figura 11] con el que
podra realizar el pago en los bancos autorizados para el recaudo.

Calle 19 No 23-78 / Codigo Postal: 520003 | 123
contactenos @narino.gov.co - www.narino.gov.co
Pasto-Narino-Colombia




Libertad y Orden

o —

sk 168 ve 20200237
seliciaee Daniela Alvarez

wemtcacin 1053  recososnm 2020.07-30
fechavence 2020-08-29 Departaments. NARINO
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T comamagien

B ——

Yousocio | €9 Siscar

soicitante Daniela Alvarez
Meotibeackin 1053825488  fechasslicited  2020-07-30
Actogravado  Cobro Cel mes de Juo 2020

Musicple PASTO :
Oweccion )
Actogravade Cobeo del mes de Juo 2020 ) Ipe flacke Segim b
| Estampila  Base fquidacidn X de iguidacidn  Vialoe liquidado
' Procultura $0 o $3400
Tipo: Recko Pigina Web ' $3,400 ;
Estampils  Baseliquidacion X deliquidacion  Valrlquidado |
o Procultura $O0 0 $3400
Tl $3,400 '
: (415)770999824624 3(3020/0000000 168(5020)01(390C )I00000 340096 | 20200829
Yc i Jquidaci : S & j6n | Liquidack 1
Rooumagen | unssocsn | €y Siscar 1+ Rcmpe | veae | €y Siscar

Figura 11 — Recibo de pago

Para realizar el pago PSE de las estampillas, debera dar clic en el boton Realizar pago electrénico
como se indica en la [Figura 12]

© Solicitud con nimero de PIN 20200237 - Daniela Alvarez

Solicitud de estampilla H Actos H Documentos ‘
MNamero de liquidacién m Acto gravado Estampilla ﬁ Valor liquidado

2020-07-30 Certificado de record laboral PROCULTURA £0.00 0% £3,400.00
168 2020-07-30 Certificadode record laboral PRODESARRCLLO  $0.00 0% £2 600.00
168 2020-07-30 Certificado de record laboral UDEMNAR $0.00 0% $2 200.00

Total a pagar $8,200.00

Imprimir recibo de pago Realizar pago electronico |
Consultar otra solicitud

Figura 12 — Pago PSE
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Se mostrara el resumen de la transaccion y debera dar clic en el boton Realizar pago con se
indica en la [Figura 13]

© Solicitud con nimero de PIN 20200237 - Daniela Alvarez

Solicitud de estampilla Actos Documentos Historial

= Pago Electronico

Descripcion de la compra| Pago de liquidacion de estampilla

Referencia de Pago 20200237
e s

Daniela Alvarez

Figura 13 — Pago PSE

Una vez realice el pago, recibira el recibo a su correo electronico, como se indica en la [Figura 14]
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ETE

2. cobernacion
A_de Narifo o_

UauidacinNo, 209 pnne. 20200330

Solicitante IUiS perez
Mdentificacion 289309403 fechasolicitud  2020-07-27
Actogravado hbc200

e | () Siscar deestampilas ‘ Y Siscar

UuidacignNo. 209 pvne 20200330
solicitante |UIS perez

Identificacion 289309403 fechasolicitud  2020-07-27
fechavence 2020-07-31 Departamento NARINO
Municipie PASTO
Direccién CL. 19 #25-02

Acko gavado | hbc200 Tipo: Fisica Pagina Web
', Estampilla— Base liquidacién % de liquidacién  Valor liuidado
g Procultura $0 0 $2,400
g Tipo: Fisica Waud Péagina Web Total s 2 400 5
£ Estampila Basellq#id#wn % deliquidacien | Valorliquidado |
3 Procultura 0 $2,400
Total $ 2,400
Este recibo ha sido
cancelado exitosamente por
medio de PSE

€y Siscar

s Gobernaciéon Liquidacién
; wdeNarino | ge estampillas

Figura 14 — Pago de estampillas

Logeraion | vaigacin | iy Siscqr

de estampillas |
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