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DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO DE CARRERA ADMINISTRATIVA DE

INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS
DEL DEPARTAMENTOQ

ASUNTO: DIPLOMADO EN GERENCIA DE GESTION DE DOCUMENTOS Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS - PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL
ANO 2019

En desarrollo de! Programa de Bienestar Social Afio 2019, para Establecimientos Educatives del Departamento
de Narifo: como respuesta a la necesidad de contar con personal administrativo altamente cualificado y asertivo,
la Secretaria de Educacion Departamental de Narifio, convoca a todos (as) los funcionarios administrativos en
PROPIEDAD, a participar del Diplomado que detallaremos a continuacion:

DIPLOMADO EN GERENCIA DE GESTION DE DOCUMENTOS Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS:
« El Diplomado pretende estructurar un espacio de aprendizaje y actualizacion en la Gestidn Documental de las
entidades publicas y privadas que cuentan con grandes necesidades informacionales y con un alto grado de
documentacion apilada sin ningun criterio archivistico

. « Capacitar en el que hacer archivistico aplicando Normatividad Colombiana Legal vigente en esta materia.

« Preparar a los servidores publicos en carrera administrativa, para ser disefiadores y participes de planes
archivisticos que permitan organizar, gestionar, administrar, como facilitar la informacion de forma eficiente y
eficaz.

INTENSIDAD HORARIA: 144 HORAS

NUMERQ DE PARTICIPANTES: cupo maximo de 390 funcicnarios

LUGAR DE DESARROLLO DEL PROCESO DE FORMACION Instalaciones de la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia, en el CCAV Pasto, ubicado en la Carrera 21A# 17 - 10

Propuesta 70 % virtual 30% presencial

Municipios: La Unién — Tuquerres y Pasto

Horario presencial fines de semana

incluye material

A través de la pagina web de Secretaria de Educacion Departamentai en el banner:

DIPLOMADO EN
) ARCHIVISTICA
ADMIN - SED

. y en el siguiente link:
hitps://docs.google.com/forms/d/e/1 FAIpQLSAHRHbtb43i8Lglax7RIzL w206Glo-
hnhd 1yT6222fU_stEQ/viewform
Encontrara el formulario de inscripcion al Diplomado, el cual debe diligenciar los datos personales solicitados,
asi como el cargue de la respectiva Cedula de Ciudadania en formato PDF.
E) aplicativo esta habilitado para 390 cupos de personal administrativo UNICAMENTE EN PROPIEDAD, una
vez este cupo se complete, no hay acceso a inscripcion de personal.

Con el fin de prevenir un detrimento patrimonial, todo funcionario administrativo que esté inscrito y no asista a
tas capacitaciones, la Administracion Departamental autorizara el descuento por nomina.

De la participacion efectiva de ustedes como funcionarios administrativos dependera el desarrollo y ejecucion
de los futuros planes de Bienestar Social institucional, buscando potenciar conocimientos, habilidades,
destrezas y actitudes y de esta manera influir positivamente en la reingenieria del personal administrativo que
tiene |a tarea de ofrecer un servicio administrativo y educativo de calidpd.

San Juan de Pasto, mayo 07 de 2019

DIAZ JOJ - T 4
rtamental (E) { P
e
Reviso: ISABEL CRISTINA SANTACRUZ LOPEZ
Profesional Universitario deNgecursos Humanos

ProfEsionafUniversitario de Recursos Humanos G02
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Nuestra Misién: Garantizar el derecho fundamentat a la educacion puiblica, a través de procesas administrativos, financieros,

culturales y pedagégicos que permitan mejorar la cobertura, eficiencia, calidad y pertinencia educativa er Narifio. — NUEVD GOBIEBNO —
Nuestra Visién: Ser reconccida como una entidad fider a nivel nacional en cobertura, eficiencia, calidad y pertinencia educativa.
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