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Vigencia | 11/03/2016
PARA: RECTORES - ORDENADORES DEL GASTO DE LOS FONDOS DE

SERVICIOS EDUCATIVOS DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DE LOS 61 MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO
DE NARINC

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DE NARINO

ASUNTO: INFORME DE EJECUCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS
ADMINISTRADOS A TRAVES DE LOS FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS VIGENCIA 2017

En acatamiento a la responsabilidad misional e Institucional de la Secretaria de
Educacion Deparlamental y leniendo en cuenla gque la ejecucion de los recursos
publicos de los Fondos de Servicios Educativos son de responsabilidad de los
Rectores, en calidad de Ordenadores del Gasto de los Fondos de Servicios
Educativos; se hace necesario realizar el seguimiento a la ejecucion de los recursos
publicos transferidos mediante los Documentos de Distribucion SGP 14 y 17 de 2017
y ofras fuenles de financiamiento (aportes de la MNacion, Departamento, Municipio,
donacicnes, enire otros), el cual debe estar en consonancia con lo informado y
reportado semestralmente par los Fondos de Servicios Educatives de las Instituciones
Educativas a través de los formatos establecidos en la Resolucion N?. CON 100-32-
075 del 23 de marzo de 2017 emanada por la Contraloria Departamental de Narifio.

Con base en lo anterior el Rector en calidad de Ordenador del Gasto del Fondo de
servicio Educativo, responsable de la ejecucion de los recursos en la Institucion
Educativa y sus centros asociados, debe presentar la siguiente documentacion; la
cual sera objeto de las auditorias gue realicen los entes de control

1- Plan de Inversion de la Institucidn Educativa (*) y Plan de Inversion de cada
uno de los Centros Educativos Asociados (*%)

2- Certificacion de saldo bancario a 31 de diciembre de 2017 de las cuentas
inactivas, para quienes tengan este tipo de cuentas.

3- Sopertes de pago de estampilias (comprobante de egreso y recibo oficial de
paga)

4. Formatos 350 y 490 de obligaciones ante la DIAN

5. Certificacion y/o conslancia de rendicién de la informacion exogena a la DIAN

G- Actas de Ingreso a almacen

7- Actas de recibido a satisfaccion de los blenes entregades a la Institucion
Educativa y a cada uno de los Centros Educativos {*).

8- Cierre presupuestal de Ingresos y Gastos en el formalo eslablecido por la
Oficina Financiera, (EXCEL). Formato anexo

8. Informe detallado de la ejecucion de los recursos por semesire, discnminando
los soporfes que incluya cada rubro, por fuente de ingresos y por
gstablecimiento educative (EXCEL). Formato anexo

10-Constancia firmada por el rector de haber realizado rendicion de cuentas en la
audiencia publica establecida en el numeral 4, Articulo 18, Decreto 4781 de 19
de diciembre de 2008

11-Manual de Contratacion Régimen Especial, inferiora 20 SM.LMV (")

12-Plan anual de adquisiciones para la vigencia 2017 en el formato establecido
por la normatividad vigente.
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Copla de publicacién del plan anual de adguisiciones en el SECOP,
pantallazo.

Con el fin de revisar el procedimiento contractual se requiere |a siguiente
documentacion de acuerdo al procedimiento contractual aplicado por cada Instilucian
Educativa, asi

13-Contratacién Régimen especial:

Deberan enviar todos los documentos precontractuales, coniractuales y pos-
confractuales de acuerdo al procedimento autorizado en el manual de
contratacidn expedido por el Consejo Directivo de la Institucion Educativa.

- Copia de publicacién de contratos en el SECCP, pantallazo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal de cada contrato
~  Registro presupuestal de cada contrato
Comprobante de egreso de cada contrato,

14-Contratacion de ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y Decretos
reglamentarios:

Ceberan enviar todos los documentos precontractuales, contractuales y pos-
contractuales legalmente establecidos de acuerdo a cada una de las
modalidades contractuales aplicadas (contratacion directa, contratacion minima
cuantia, procesos de seleccidn abreviada y licitacién publica), teniendo en
cuenta los anexos de la presente circular

Los documentos soporte que no se relacionan en la presente seran verificados
directamente en la plataforma SIA de la Contralgria Departamental de Marifio de la
respectiva vigencia.

(") Todos los soportes deben entregarse debidamente aprobados y firmados por el
Consejo Directivo

{**}) Soporte firmado por el Directivo Rural o quien haga sus veces

La documentacién solicitada, deberda ser enviada en medic magnético — CD en
formato PDF a excepcion del informe detallado y el Cierre Presupuestal que deben
ser en Excel, en el orden establecido en la presente circular, verificando que esta
quede efectivamente grabada en el CD y radicada en la Oficina de Atencién al
Ciudadano con oficio remisoric en original en el entendido gque la infarmacion
entregada es fiel copia de la onginal que reposa en las instalaciones del
Establecimiento Educativo,

Se recuerda que las inconsistencias en la informacion daran lugar a
responsabilidades disciplinarias, fiscales y penales, en concordancia con lo
dispuesto en el inciso 2°del articulo 96 de la ley 715 de 2001".

Teniendo en cuenta el Art. 20 del Decreto 4791 del 2008 del Ministerio de Educacion
Macional “RESPONSABILIDAD FISCAL ¥ DISCIPLINARIA Siempre que el Esfado
sea condenado con ocasion do obligaciones confraidas en confravencidn de lo
dispuesto en la ley y el presente decreto, fa entidad ferritorial certificada proceders a
\ g iniciar los procesos de responsabilidad disciplinaria y fiscal a que haya lugar, v a
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Bjercaer ia accidn de re,ne!:c.-dn e conformidad can la lay car‘rrra los servidores punrims '
que resultaren responsables de dicha contravencion o comira los miembros del
consejo directivo, cuando esfos Bltimas no fueren servidores publicos”,

La ey 734 de 2002 (Codige Disciplinario Unice), en su articulo 35 numeral 7 establece
como prohibicion para los servidores publicos el de omitir, negar, retardar o entrabar
el despacho de los asunlos & su cargo o la prestacion del servicio a que esta
obligado.

En el capiulo Il articulo 55 numeral 3° es considerado como falla gravisima el
desatender las instrucciones o directnces contenidas en los actos administratives de
los organismos de regulacién, control y vigilancia o de la autoridad o entidad piblica
titular de la funcion y el numeral 4, apropiarse directa o indirectamente, en provecho
propio o de un tercero, de recursos publicos. o permitir que otro lo haga, o utilizarios
indebidamente.

La fecha limite para la presentacién del informe de ejecucion con los correspondientes
sgpories es el dia 15 DE MARZO DE 2018,

San Juan de Pasto, 24 de enero de 2018,
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ANEXO 1 CIRCULAR 006 DEL 24 DE ENERO DE 2018

CONTRATACION DIRECTA (Ley BO de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 4 - Decreto 1082 de
2015, Subseccion 4)

Planeacion: se determina la necesidad del servicio y el valor estimado de la contratacion segin el

. {historial de |3 Institucion Educativa y el estudio del sectar,
2 |cop
3 [Estudio Previoy documenlos previos
4 |Invitacion
Propussta
Mit- Rut (persona natural o juridica
¥ represeniante legal segun sea el
caso]
Persanas
Maturales |Hoja de vida Funcion publica para
pPersanas naturales junta con los
saportes [tarjeta pratesional,
diplamas, certificaciones, etc)
Declaracion de bienes y rentas
Persanas  |(formato fisico)
Juridicas Hoja de vida funcion plblica para
peErsonas juridicas
3 Propuesta con los requisitos habilitantes: Camara de comercio. {con estos soportes deberdn
acreditarse el perfil reguerido segdn pstudio
prewvia. )
Copia de cadula de civdadanias de fa persana
natural o del representante legal si es persana
juridica
Copia de fibreta militar o certificado de estar
Antecedentes fiscales (persona
natural /o juridical
Antecedentes |Antecedentes discinlinarios
Antecedentes judiciales - PONAL
Certificacion de verificacion de Antecedentes
Tarjeta profesional cuando se requiera
6 |Acta de Evaluacion de la propuesta con sus reguisitos habilitantes y recomendacion
7 |Aceptacitn de recomendacian
g |Contrato debidamente firmado por las partes
Registro presupuestal
Estampilla Pro-Desarrollo 2% del
valar tolal del contrato
Estampilla Pro-Cultura 2% del valor
total del contrato
| Estampillas  |Estamplila Pro-Uderar 0.5% dol
valar tolal del contrato
Certificacidn de soliciiud de
descuento ante el Rector de fa
9 legalizacion (que debe contener]: Institucion Educativa,




Certificado de atiliacitén a salud

Seguridad

Social - c iy s
Certificado de afiliacign a Pensian

Certificado de afiliacion a ARL

Certificada de Paz y salvo de parafiscales

Certificado de cuanta bancaria =l fue solicitado

Certificado medico salud ccupacional "decreto 723
del 2013 - decreto 1072 de 20157

10 |Formato u oficio donde certifica la fecha de legalizacidn del contrato,
Copia de publicacion del procesa de cantratacion en el SECOP, pantallaza (Decreta 1082 de 2015
= Articulo 2.2.1.1.1.91.)
12 |Facturas o cuenias de cobra,
Informe presentado al supervisor del cantrato sobre la ejecucion del misma, con cada cuenta de
=2 cebre o factura,
14 Certificacian de haber cumplido can el objeto cantractual por parte del supervisor del contrato, con
cada cuenia de cobro o factura.
Comprobantes de pago original de los apartes correspandientes al sisterma de segundad social
15 (integral {5alud, Pensian v ARL], en los montos ¢ porcentajes establecidos por ef Gobilerna, par cada
cuenta de cobro o factura,
16 [Comprobante de egreso por cada pago realizado,

Elabord: Adrana Ramirez Alban
P. U. contratista de apoyo F. S E




ANEXO 2 CIRCULAR 006 DEL 24 DE ENERO DE 2018

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA [Loy 80 de 19593, Ley 1474 de 2011, Articulo 94, Decreto 1082 de 2015, Subseccidn 5}

=

Planeacidn: s& determina fa justificacsdn de la pecedidad o contratar, y &l valor estimado de la contratacion segan el estudie de

mercado gue s gehe ragdizar

i

Estudio Pravig {Decretp IGAZ de 2007, Articulg 2.2.1.2.1.5.1]

Inwitacian Publica

| B e

Arfa de cwere

et y requisltos hagilitantes
Rresentadas por os oferentes

Oferta Economica

Capacidad
lurgdica

Larta pe Prasentacion de la propuesta

Ceartificado de Esistencio y Representacion legei pera persanas juridicas

Fotocopia de 13 coédula de cludadania del regresentante legal & parsona
matural

Registro mercantil, actualizado, cuando la persona natural sea
ocormerciante

Hegistro Linico Tributang = AUT -

EELE-‘[ID LUnioo de Proponientes - AUP -

Certrfcacion ceenta bancaria {no suparior a tres meses)

Constancia de estar al dia con el cumplimiente det pago de los-apartes
& |os sisterreas de galud rlesins prolesionales, persidn ¥ aportes a las
Cajas de Compemiacion Femiliar, bmstitto Colombiang de Rienestar
Farmiliar y Servickr Nacional de Aprendizaje, cuando & elis haya lugar,
parit la fecka de clefre del presente proceso de selecciae

Cerifcato donde congte na enconlrarss ncurio en alguna de las
caudalps de incompatibilidad o inhabilidad para cortratar grevistas en
la Constitucion o la Ley

Ewgerientia

Mompee de |a gatdad
contratante

Cfopeto del contrato

Calidad del servicio
{excalente, buena, reguar,
diljcienta)

Tiempo de prestacisn dal
senicio (indicar facha da
nicig y ge terminacnn)

valor del contrato

Lertfaciones que coma minima

Em &l gvento en gt axista
contandran

dificulyad pars &l Oferants
de obtensr certdcaciones
con la informacian
’i:ql.-lﬂ'"dﬂ para acregitar
EHpETENDE similar, oy dg
caractar DH'EE:EH"-B' E}
OreSEfLacion te la copla da
b contratos debidaments
suscTitos pom |a respectiva
acta de lquidacsn o
terminaciin  satlsfaccion




Cuando la
Propuesta
R4
pracant zda
er Caonsartia
o Uinigr
Tempaoral

|ox gropanErtes indicaiEn 5 s partcipacion g4 & titula de Consorcio o
Linian Temporal, sefiziando los termings y extensssn de B partipacion
e lp-Fropussta v en su SEcution, (o5 cuales ra podran ser modificados
sim Bf pensentimignto previo de in INSTITUCION EDUCATIVA

Los integrontes det Consorcio o migmbros de a Unign Termpatil,
sefalaran las ropla basices goe segulardn |as relanores o indcardn el
porcentife de parioipacion de coda una de ellas y para la wndn
'I:urr"pdl‘aL la deseripcion deiatlada do los biemes gue oliecard La
rosponsabilidad tante pars g! Consorcio coma para b Unign Temporal
sera sofidaria. Er las unignes temporgbes |5 Sanciones pos
mourmplimiento, seran aplicadas de acuerdo con &) porosnta)e oe
participacisn da cada ung g sul integrantes én loy terminos det
artcula 72 de i ley 80 de 1933

Lo designara un regresentanie del Consarcio o de @ Unian Temporal, el
cual no podraserreemplazado sin la autoridacion expeass y Forila de
cada urade los integrantas gue ko conforman

La durscsom del Conssrcin o Urtn Temoors! debscd cubrr & pdaan il
contrato, hasta si: liguldacidn ¢ un 1] afo mis

7 [informe da evaluarion

g t-ﬂmp:m de recomendacion

9 |Contrain dehidamenia firmado por lag portes
Hepsing presupwestal
E'iurnpllln Pro-Dasarcadio 2% del valor total del cordrato
Estampiila Pro-Cuftura % delvalor total gal contrato
Estampllla Pro-Udenas 0.5% del valor fofal del contrato
cortribucion Contrats de obra del 5% de conlarmidad oon el articuls
Estampilps | 121 dela Ley 418 de 1597, modficada por |6 Ley 1106 de 2006, Ley
1421 de 20310 v la Ley 1738 de 2014, arviouls 1o provrogs por (4 afios
la vigancin da |2 Ley 418 de 19497
10 legalipseitn |quis dake contener);
Cerificacsn dea spliciud de desceania ante ol Aactar oe la institicon
‘E dutatliva
Garantias s fuergn estipeladas en gl corirato, 0on s mIpesing Sprobacion.
P — tert!ﬂ.:a-u:- de a-'fjlfat!nn 2 ulut!.
Socil Certificade d= aliliacidn & Pensitn
jfrrhﬁl;du die afiliacidn a ARL
Cernificado de Pap v salvo de parafiscaies
Certificadn de cuenta bancara si fee solicitado
11 |Formato woficio donde certifica la fecha de Iega'-uamﬁrt el pontrato
12 |Copia de F.ﬂﬂ'ur.lﬁn il PTOCOSD do contratacian on el SECOP, pantallnzo [Decreto 1082 de 2015 Articula .21 1.1.7.1 |
i3 |Faciuraso cuentas de cobio
14 |informe preseniade al superdisar del contrato spbre la ejerucan del mismo, con cada cuanta de cobro o fectura
15 |Certificacion de kaber cumplido con el pbjets contractual por pars del supervEor a8l CONMEETn, CON Cada CEenta 0e Cobp o facmura
16 Comprobantes de pago original de [og aportes corresgandierntes ol S55tema de seguridad socfal inpegral {5alud, Persian y ARLY, an
Ios montos ¥y porcentajes estabiecidos por gl Gobserno, por coda cuenta de cobro o factura
17 Comprobante de eErES0 por cada pago realzada.
18 |Liguidacidn ded contrato
Elabars: ina Ramirer Afbdn
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ANEXO 3 CIRCULAR 006 DEL 24 DE ENERO DE 2018

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2,
pumeral 2, Decreto 1082 de 2015, Subseccién 2)

1 |EGP
2 |Estudio previo
3 |Proyecta de pliego de condiciones
4 [Aviso de convacatoria publica
5 |Dbservaciones
6 |Respuesta de las observacignes
T F‘Iélﬂn de condiciones
8 [Resolucion que ordena apertura
% |Manifestaciones de interes
10 |[Acta de sarteo
11 |Lista de seleccionadas
12 |[Adendas
13 [Dfertas y reguisitos habllitanties (segun pliego de condiciones]
14 |Acta de aperiura de ofertas
15 |Acta de clerre de seleccidn abreviada
16 |[Infarme de evaluacidn
17 |Observaciones al infarme de evaluacion
18 |Respuestas de observaciones al informe deevaluacion
19 |(infarme de seleccion & adjuducacitn
20 |contrato debidamente firmado par las partes
21 |Farmato u aficio donde certifica la fecha de legalizacion del contrata
Copia de publicacion del procesa de cantra tacion en el SECOP, pantallazo {Decreto
= 1082 de 2015 Articuio 2.2.1.1.1.7.1.]
23 |Facturas o cuentas de cobro
24 Infarme presentado al supervisor del contrato sobre la efecucion del misma, con cada
cuenta de cobro o factura
Certificacidn de haber cumplido con el objeto contractual por parte del supervisor del
= contrato, con cada cuenta de cobro o factura
Comprobantes de pago origmal de los aportes correspandientes al sistema de
26 |seguridad soclal integral {Salud, Pension y ARL), en los montos y parcentajes
establecidos por el Gobierno, por cada cuenta de cobrg o factura.
27 |[Comprobante de egreso por cada pago realizrada.
28 |Liguidacign del contrato

Elaboré anﬁ%ﬁéz‘%

P. U contratista de apayaF 5 E




ANEXO 4 CIRCULAR 006 DEL 24 DE ENERO DE 2018

SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA [Ley B0 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2,

numeral 2, Decreto 1082 de 2015, Subseccidn Z)

1 |CDP

2 |Estudic previa

3 |Proyecto de pliego de condicianes

4 |Aviso de convocataria pablica

5 |Observaciones

6 |Respuesiade las observaciones

7 DIEEEE condiciones

8 |Besolucion gue ardena apertura

9 |Manifestaciones de interés

10 |Acta de sorieo

11 |Lista de seleccionados

12 |Ofertas § requisitos habilitantes (segun pliego de condiciones)

13 |Acta de apertura de ofertas sobre requisitos habilitantes/técnico

14 |informe de evaluacidn sobre requisitos habilitantes/técnico

15 |Observaciones al inferme de evaluacian

16 |Respuestas de abservaciones al infarme de evaluacién

17 |Acta de apertura de afertas ecanamicas

18 |Informe de evaluacion de oferta econamica

19 |Observaciones al informe de evaluacian del Informe de evaluacian

20 |Respuestas de observaciones al infarme de evaluacion

21 |actade la subasta: informe general, participantes, bienes y servicios y lances

22 |Informe de seleccion o adjuducacian

23 |contrato debidamente firmado por las partes

24 |Formato u oficio donde certifica la fecha de legalizacion del contrato
Copia de publicacion del proceso de contratacidon en @l SECOP, pantallazo (Decreto 1082

15 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.7.1;)

26 |Facturas o tuentas de cobro

27 Informe presentado al supervisor del contrato sobre la ejecucion del misma, con caga
tuenta de cobro o factura

38 Certificacian de haber cumplido con el ohjeto contractual por parte del supervisor del

!imnl:rau:u, con cada cuenta de cabro a factura

29

Comprobantes de pago ariginal de los aportes correspondientes al sistema de seguridad
social integral {Salud, Pension y ARL), en las montos y porcentajes establecidos por el
Gobierno, por cada cuenta de cobro o factura

30

Comprobante de egreso por cada pago realizado

31

Liquidacian del contrato

R

EIabnrﬁ-"'ﬁmna Ramirez Aloan
P U contratistade apoyo F. 5. E




