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PARA: Rectores, Coordinadores y Docentes de los Establecimientos Educativos

de los Municipios no certificados del Departamento de Narifio

ASUNTO: Procedimiento para la recepcion de alimentos Programa de Alimentacion
Escolar - PAE-

El Programa de Alimentacién Escolar —-PAE, es una estrategia estatal que promueve el
acceso con permanencia de los niflos, nifias, adolescentes y jovenes en el sistema
educativo oficial, a través del suministrc de un complemento alimentario durante la
jornada escolar, para mantener los niveles de atencién, impactar de forma positiva los
procesos de aprendizaje, el desarrollo cognitivo, disminuir el ausentismo y la desercion y
fomentar estilos de vida saludables.

Teniendo en cuenta lo anterior, el Departamento de Narific — Secretaria de Educacion
Departamental (SED), contemplando que para el adecuado funcionamiento del Programa
es importante 1a confluencia y corresponsabilidad de diferentes actores y que es deber de
todos adelantar acciones tendientes a garantizar el estricto cumplimiento de lo dispuesto
en la normatividad vigente, con el fin de garantizar la calidad y cantidad adecuada de
alimentos, que permita cumplir con el objetivo del PAE se establece el siguiente
procedimiento para |a recepcion de alimentos:

1. El operador del servicio debe hacer entrega de los alimentos en cada establecimiento
educativo con el formato de remisién de alimentos establecido por el MEN, con los
siguientes datos diligenciados: el nombre de la Sede Educativa, el nimero de cupos
adjudicados y atendidos, la modalidad de atencién, los dias de atencion para los
cuales se estan enviando los viveres, el tipo de alimentos, la unidad y cantidad de
entrega y menus para los cuales se estan enviando los viveres, ademas el formato
debe contener un espacio de observaciones. En caso de que el operador no entregue
el formato de la remision, es deber del encargado de la recepcién de alimentos
(manipuladora y miembro del comité de alimentacién escolar) solicitar dicho
documento y es obligacién contractual del operador entregarlo. Sin este documento no
es posible proceder con la entrega y recepcion de alimentos.

2. Revisar el formato de remisién de alimentos (Imagen 1) que El Operador DEBE
suministrar en el momento de la entrega de los mismos; este formato establece la
posibilidad de realizar observaciones frente a calidad y cantidad de alimentos, en caso
de encontrarse inconformidades en cuanto a cantidad y calidad de los mismos el
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operador esté en la obligacién de hacer la reposicién dentro de las 24 horas siguientes
al recibo, por lo que, respetuosamente se hace la invitacion a consignar alli cualquier
inconformidad presentada en este aspecto y que esté en contra de lo establecido en la
Resoluciones 16432 de 2015 y 29452 de 2017, de esta manera sera posible para la
Gobernacién de Narifio adelantar los tramites a que haya lugar en garantia del
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Nota: E! formato de Remisién de Alimentos debe firmarse solamente en el momento
de la entrega de los mismos, ya que éste es el insumo que permite garantizar cantidad
y calidad de los alimentos de acuerdo a los Titulares de Derecho atendidos en cada
Establecimiento Educativo.

Imagen 1. Ejemplo del formato de Remisién de Alimentos

FORMATO REMISION ENTREGA DE VIVERES EN INSTITUCION EDUCATIVA
AL 4 o N — -RACION PREPARADA EN SITIO-
- ALMUERZO - CAJMIJT
OPERADOR: FECHA:
ETC: MUNICIPIO O VEREDA:
INSTITUCION O CENTRO EDUCATIVO: SEDE EDUCATIVA;
No DEMENU Y
No DE No DE No DE DIAS SEMANA DEL
RANGO DE EDAD RACIONES RACIONES A ATENDER CICLO DE TOTAL, RACIONES
ADJUDICADAS | ATENDIDAS MENUS
ENTREGADO:
4-8 afics 11 meses 22 22 MENU 7, MENU 8, | JM: 460
7-12 afios 11 meses 24 24 MENU 10, MENU
13-17 afios 11 meses 0 0 10 11, MENU 12, JT:
: MENU 13, MENU
TOTAL 48 48 14, MENU 15,
MENU 16

ABARROTES SEMANA DEL 04 AL 07 DE JULIO ~ DEL 24 AL 28 DE JULIO Y EL 31 DE JULIO

CANTIDAD DE
ALIMENTOS POR E(I:J‘:'I::I:::A E:s" ;i'&cagf: DEVOLUCION
ALIMENTO NUMERO DE RACIONES | CANTIDAD
PRESENTACION [ a2z | 1z | O
afos | afios | afos TOTAL { € [ NC | € NC Sl i NO | CANTIDAD

Aceite S00cc 2,024 | 2,928 5,0 5 X X X

vegetal

Arroz b 7,862 11é13 19,0 19 X X X
Arveja seca Lb 0,440 0,720 2,60 2 X X X
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ABARROTES SEMANA DEL 04 AL 07 DE JULIO — DEL 24 AL 28 DE JULIO Y EL 31 DE iULIQ
CANTIDAD DE
ALIENTOS POR CANTIOAD | ESPECIFCACION pEvoLUCON
ALIMENTO NUMERO DE RACIONES CANTIDAD
PRESENTACIGN 4t 712 1317 TOTAL
afios afios AROS TOTAL [ NC c NC 5 NO CANTIDAD
Avena Lb 1,584 1,728 4,0 4 X X X
AzUcar Lb 4,576 4,992 10,0 10 X X X
Frijol blanco Lb 0,440 0,720 2,0 2 X X X
Frijol rojo Lk 0,440 0,720 2,0 2 X X X
Ha‘rlna de Lk 2,000 2,880 6,0 6 X X X
maiz blanco
Harina de 1] X X X
trigo 2,040 3,360 6,0 [
Nacional
Huevo Und aa a1 92 92 X X : X
entero
Leche en Bolsa por 380 X X X
polvo entera Brs 7,520 0,211 16,0 16
de vaca
Lenteja Lb 0,440 0,720 2,0 2 X X X
Malz. blanco Lb 0,580 0,960 20 3 X X X
(trilladg)
Panela Lh 0,572 0,524 2,0 2 X X X
Sal Lb 0,440 0,480 1,0 1 X X X

C: Cumple NC: No cumple

OBSERVACIONES

NOMBRE MANIPULADOR DE ALIMENTOS QUE RECIBE | NOMBRE RESPONSABLE INSTITUGION O CENTRO EDUCATIVO
{operadon)

FIRMA: CARGO:

FIRMA;

3. Pesar los alimentos perecederos (Carne, pechuga de pollo, frutas, verduras) y no
perecederos (aceite, azlcar, sal, arroz, etc.), los mismos deben corresponder a las
cantidades necesarias para la alimentacion de los titulares de derecho, segun el ciclo
de menus, nimero de titulares de derecho, edad, gramajes establecidos en minuta
patron y dias de atencién. Esta informacién debe corroborarse con el formato de
remisién de alimentos para garantizar el cumplimiento en lo dispuesto. Se debe
verificar que el peso de los alimentos no perecederos corresponda con su unidad de
‘'medida, es decir libra o kilo.
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4, Revisar que los alimentos a entregar por parte del operador estén acordes con las
preparaciones establecidas en los ciclos de menus, aprobados por la Gobernacién de
Narifio, de manera diaria, semanal y mensual. Cabe aclarar que es la supervision de
los contratos de PAE quien autoriza cambios en los ciclos de mena siguiendo las
directrices emitidas por el Ministerio de Educacién Nacional. Dado el caso de
aprobarse un intercambio el operador esta en la obligacion de entregar en cada
Establecimiento Educativo el oficio de aprobacién por parte de la SED.

5. Revisar que los productos cumplan con criterios de calidad exigidos dentro de las
Resoluciones 16432 de 2015 0 29452 de 2017 como aplique en cada caso en cuanto
a los lineamientos del PAE, la Resolucién 5109 de 2005 de los requisitos de rotulado o
etiquetado de los alimentos envasados y materias primas, o las normas que
sustituyan, modifiquen o deroguen. En aras de facilitar su cumplimiento, se sugiere
tener en cuenta lo siguiente:

51. En cuanto a los empaques de los alimentos a recibir en el Establecimiento
Educativo, estos deben contener como minimo lo siguiente:

Nombre del Alimento

Lista de Ingredientes

Contenido neto

Nombre y Direccién del fabricante

Lote

Fecha de vencimiento y/o fecha de duracién minima en forma visible, legible e
indeleble (las tintas que contiene el empaque no deben borrarse al contacto)
Instrucciones de conservacion

* Instrucciones de uso

» Registro Sanitario (en los casos que aplique)

5.2. Que para racion industrializada deberd cumplir con la normatividad
establecida vigente, tal y como se enuncia en el punto anterior (5.1), para los
diferentes tipos de empagues, PRIMARIO Y SECUNDARIO, por ser un
producto que se consume después de las 24 horas a la fabricacién. Todos los
alimentos procesados deben contar con rétulo o etiqueta independientemente
que sean para sector gastronémico o para comercio, tal y como se establece
en la Circular externa DAB 400-0201-17 de la Direcciéon de Alimentos y
Bebidas, instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos -
INVIMA, emitida con el fin de consolidar los requisitos sanitarios que deben
cumplir los fabricantes, procesadores, envasadores, bodegas de alimentos,
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transportadores, distribuidores y comercializadores de alimentos y/o bebidas
interesados en ser proveedores de los programas sociales del estado
(Programa de Alimentacién Escolar — PAE a cargo del Ministerio de
Educacién Nacional- MEN, las iniciativas adelantadas por el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF entre otros)

5.3. De la misma manera, segin el INFORME DE RESULTADOS PARA
MUESTRAS DE ALIMENTOS, AGUAS, BEBIDAS ALCOHOLICAS Y
AMBIENTES Y SUPERFICIES, del Instituto Departamental de Salud de
Narifio, se especifica una lista de marcas de panela que a través del
laboratorio de Salud Publica Departamental, se encontré que son NO
CONFORMES por presencia de sustancias no autorizadas. Por lo cual es
necesario que NO SE RECIBA este producto con las marcas que se
relacionan a continuacién:

Panela Dulce Maria: No conforme por presentar blanqueadores y SO2.

Su rica panela: No conforme por humedad, blanqueadores y sulfitos.

Panela Las delicias: No conforme por humedad, blanqueadores y SO2.
Panela EZ: No conforme por blanqueadores y sulfitos.

Panela Sandoneia “Dulce sabor de la cafa”: No conforme por humedad,
blanqueadores y sulfitos.

Panela Sandonefia: No conforme por humedad, blanqueadores y sulfitos.
Panela de Narifio: No conforme por humedad, blanqueadores y sulfitos.

Nota: La presencia de humedad, hace referencia a las malas condiciones de
almacenamiento del producto.

En ese entendido el responsable del recibo de los alimentos para el Programa de
Alimentacioén Escolar no debe recibir las marcas anteriormente mencionadas, hasta
que el IDSN levante la medida sanitaria. La SED estara informando de esta situacion.

6. Certificacion Mensual Emitida Por E! Rector. Este documento soporta e! buen
funcionamiento del programa de alimentacién escolar — PAE mensualmente y debe
ser emitido siempre y cuando el operador del servicio se encuentre a paz y salvo por
todo concepto de sus obligaciones contractuales ( Entrega de alimentos en la cantidad
y calidad de acuerdo a la Resolucion 16432 de 2015 o 29452 de 2017 ¢ demas
normas que las sustituyan, modifiquen o deroguen, suministro de implementos de
aseo de acuerdo a la Resolucidén 16432 de 2015 o0 29452 de 2017 ¢ demas normas
que las sustituyan, modifiquen o deroguen, entrega de combustible en cada
establecimiento educativo a demanda siempre y cuando sea para uso exclusivo de
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PAE, bonificacién y dotacién del personal manipulador de alimentos, cumplimiento del
plan de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos, cumplimiento del Plan de
saneamiento basico, cumplimiento del plan de capacitacién a personal manipulador y
Plan de Rutas). {Imagen 2)

Imagen 2. Ejemplo de certificacién final del mes en cada Establecimiento Educativo.

LOGO Y NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
EL suscrito Rector de la Instituciéon Educativa XXX, Municipio de XO0OO(X, con codigo DANE de
XXXX y la informacidn que segln su parecer debe incluir.

HACE CONSTATAR:

Que el Operador XXXXXXXXX, se encuentra a Paz y Salvo, en lo correspondiente a:

s Entrega de los alimentes en la cantidad y calidad de acuerdo a la Resolucidn 16432 de
2015 y 29452 de 2017, la entrega se hace en el establecimientc Educativo.

¢ Suministro de implementos de aseo de acuerdo a lo establecido en la Resolucion 16432
de 2015 y 29452 de 2017.

¢ Entrega de combustible a demanda y en cada Establecimiento Educativo.
Bonificacién y dotacion del personal manipulador.
Cumplimiento del plan de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos que debe
reposar en cada Establecimiento Educativo.

Todo correspondiente al mes de XXXXXX, con XXX dias de atencién en la mencionada Institucion
y sus centros asociados:

Centro educativo XXX
Centro educativo XXXXX
Centro educative XX000K
{Mencionar los que le correspondan)

Para constancia se firma en XXO(XX, a los XXXX dias del mes de XO000K de 2017.

Nombre, firma y cedula del Rector

7. Es preciso recordar que dentro de las obligaciones contractuales de ios operadores
del Programa de Alimentacidon Escolar estan:
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s Entrega de los alimentos en la cantidad y calidad de acuerdo a las
Resoluciones 16432 de 2015 0 29452 de 2017 6 la que la sustituya, modifique
o derogue y de acuerdo al contrato suscrito con el operador.

e Suministro de implementos de acuerdo a la Resolucién 16432 de 2015 o la
que la sustituya, modifique o derogue, que garantice que cada comedor
escolar tenga como minimo los siguientes insumos e implementos necesarios
para llevar a cabo de forma adecuada la prestacién del servicio, en las
cantidades y especificaciones minimas requeridas, asi:

De 151 a 300 De 300 cupos en
PRODUCTO De 1 a 150 cupos cupos adelante

Escoba pléstica grande 1 2 3
Trapero de hilaza, sin 1 2 3

| goma
Cepillo largo cerdas duras 1 1 2
Cepilic de mano de cerdas

1 1 2

duras
Recogedor de  basura 1 2 3
plastico
Balde plastico capacidad
12 1t ! 2 8

NOTA 1: Garantizar durante todas las etapas del proceso |a existencia de estos
elementos y su reposicion si fuere necesario.

NOTA 2: Garantizar un kit de canecas para el manejo de residuos (punto
ecolégico). En el evento que la sede no cuente con éste, hacer la dotacion del
mismo. :

¢ Se debe garantizar la entrega por cada veinte (20) dias de operacion y de
manera proporcional a los cupos a atender, a cada unidad de servicio de los
insumos e implementos necesarios para llevar a cabo de forma adecuada la
prestacion del servicio, en las cantidades y especificaciones minimas
requeridas de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos Técnicos
Administrativos del Programa PAE, asi:

PRODUCTO PRESENTACION | Cantidad de 12100
Cupos
Desinfectante liquido 2000 CC 1
Detergente biodegradable para lavadoe de platos y
bateria de cocina, desengrasante, con 2000 gramos !
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componentes sulfurados, incloro y biodegradable,
en barra, crema polve o liguide. _
Jabén antibacterial liquido para desinfeccién de La cantidad definida
manos, en dispensador y con identificacion del 300 c.c. sera entregada por
producto, inoloro. cada manipulador de
Papel Higiénico 1 rollo alimentos
Jabén para aseo generai, inoloro y biodegradable, 2000 gramos 1
en polvo o liguido
Esponjas de fibra abrasividad media Unidad 2
Esponjas de brillo Unidad 2
_Bolsa}s_ plasticas para la recoleccién de basura Unidad 15
identificadas por colores

Por lo anterior, es importante manifestar que en caso de que no se entreguen los
alimentos e insumos en cantidades, calidades requeridas y en cada establecimiento
educativo, e/ Rector y/o Director del Establecimiento Educativo esti en el deber de
dejar consignadas las observaciones, en el respectivo formato, y en el derecho de
no proceder con la firma del documento, por cuanto con su firma certifica el
recibido a entera satisfaccién y el cumplimiento de la ejecucién del Programa en su
establecimiento educativo, ademas con estos documentos cada operador tramita el
respectivo pago en la Secretaria de Educacion Departamental.

Asi mismo se invita a la comunidad educativa para hacer uso de los canales autorizados
para radicar quejas, peticiones y reclamos que consisten en APLICACION GANA PAE,
Sistema de Atencion al Ciudadano — SAC de la SED Narifio, y al correo electrénico
estrategiapae@narino.gov.co.

IDES
SECRETARIA ION'DEPARTAMENTAL

San Juan de Pasto, Junio 21 de

Revisé: Andrea Cortaz
Subsecretaria de Cobertura Profesional Universitaria de Permeancia

% S Danwelo Eovpono O,
Proyectd: Paocla rea Wimeida Proyecté: Daniela Burbano Ojeda
s — Contratista Equipo PAE

Ingeniera de Alimento! Nutricionista Contratista Equipo PAE

Ortiz
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