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OFICINA RECURSOS HUMANOS OFICINA CETIL

CIRCULAR No. N° 24

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL.

PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO DE INSTUTUCIONES Y CENTROS
EDUCATIVOS DE LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS

ASUNTO: SOLICITUD REPORTE SEMANAS COTIZADAS DE FONDOS DE PESION,
COLPENSIONES O FONDOS PRIVADOS

FECHA: 21 MARZO DE 2023

La secretaria de Educacién de Narifio en su condicion de administradora de personal administrativo
de las instituciones educativas de los municipios no certificados en el departamento de Narifio, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.9.2.22y 229224 del Decreto 1833 de 2016, esta
obligada a emitir el Formulario Unico Electronico de Certificaciones de Tiempos Laborales “CETIL".

de tiempos de servicios laborados o

Este certificado, tiene como objeto viabilizar la expedicion
| reconocimiento de la pension de los

cotizados y/o salarios certificados devengados con destino a
servidores publicos, en particular de nuestros administrativos.

Con el fin de garantizar una efectiva informacion y una oportuna prestacion de este servicio, en la
expedicion del “CETIL", solicito muy comedidamente que todo EL PERSONAL ADMINISTRATIVO,
allegue el resumen de semanas cotizadas por el empleador, documento que deben tramitarlo ante

las administradoras de pensiones “COLPENSIONES™ o cualquiera de las entidades de caracter
privado donde se encuentren vinculados en pension.

| SAC de la Secretaria de Educacion o

El resumen de semanas deberan radicarlo o a través de
A A CASTRO CAICEDO en la oficina de

personalmente con la Profesional Universitaria, sefiora-Ak
CETIL, ubicada en el segundo piso de la sge
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Aprobé: ANGE%ANNESA CORDOBA GARZON

Subsecretaria Administrativa y inanciera

Revisé: ISABEL CRISTINA SANTACRUZ LOPEZ
Profesional Universitaria Recursos Humanos
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Nussla Vision. Ser reconocida como una entidad lider a nivel nacienal i
cobertura, eficiencia, calidad y perlinenies educaliva
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