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PARA: RECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LOS
61 MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE
NARINO
DE: SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA .

ASUNTO: INFORME DE EJECUCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS
ADMINISTRADOS A TRAVES DE LOS FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS VIGENCIA 2016

En acatamiento a la responsabilidad misional e institucional de la Secretaria de
Educacion Departamental y teniendo en cuenta que la ejecucion de los recursos
de los Fondos de Servicios Educativos son de responsabilidad de los Rectores, en
calidad de Ordenadores del Gasto de los Fondos de Servicios Educativos; se hace
necesario realizar el seguimiento y acomparnamiento a la ejecucion de los recursos
transferidos mediante los Documentos de Distribucién de los recursos del SGP 05,
08 y 10 de 2016 y otras fuentes de financiamiento (aportes de la Nacion, del
Departamento, del Municipio, donaciones, entre otros), el cual debe estar en
consonancia con lo informado y reportado por el Fondo de Servicios Educativos de
la Institucion Educativa a través de los formatos establecidos por las Resoluciones
Organicas 002 de 2008 y 004 de 2010 de la Contraloria Departamental de Narifio,
que se presentan de forma trimestral.

Teniendo en cuenta que son ustedes los directos responsables de la ejecucion de
los recursos en la Institucién Educativa y sus centros asociados, la informacion
debe contener la siguiente documentacion:

1- Presupuesto vigencia 2016 (%)

2- Acuerdos de Adicién, Reduccion y Traslados presupuestales (¥)

3- Plan General de Compras del Fondo de Servicio Educativo o Pian Anual de
Adquisiciones (*), Plan de Inversién de la Institucion Educativa y Plan de
Inversion de cada uno de los Centros Educativos Asociados (**)

4- Manual de Contratacion Régimen Especial, inferiora 20 SM.LM.V. (%)

5- Contratacion

e Dispenibilidad Presupuestal

« Registro de Compromiso

« Cotizaciones y / o Estudios previos o Estudio de Conveniencia

« Contrato debidamente firmado por las partes

e Orden de suministros

¢ Facturas Legales

« Copia de la cédula de ciudadania del contratista

e Camara de Comercio

e Rut

« Certificado de aportes a Seguridad Social, Riesgos Laborales

e Aportes Parafiscales (si aplica)

e Certificados de Antecedentes (Procuraduria), Judiciales (Policia) y
Responsabilidad Fiscal (Contraloria)

+« Comprobantes de Egreso
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e Actas de Ingreso a almacén, las cuales deben incluirse como anexo
en el pago respectivo.

« Actas de recibido a satisfaccion de los bienes entregados a la
Institucion Educativa y a cada uno de los Centros Educativos (*), las
cuales deben incluirse como anexo en el pago respectivo.

« Copia de publicaciéon de contratos en el SECOP, pantaltlazo

B- Extractos bancarios, conciliaciones y certificacion de saldo bancario a 31
de Diciembre de 2016 de las cuentas inactivas, para quienes tengan este
tipo de cuentas.

7- Recibo de caja del pago de estampillas

8- Registro de Pago de Impuestos ante la DIAN

9- Certificacion y / o constancia de rendicion de la informacion exégena a la
DIAN

10-Constancia firmada por el rector de haber realizado rendicion de cuentas en
la audiencia publica establecida en el numeral 4, Articulo 19, Decreto 4791
de 19 de diciembre de 2008.

11-Cierre presupuestal

12-Informe detallade de la ejecucion de los recursos por trimestre,
discriminando los soportes que incluya cada rubro, por fuente de ingresos y
por establecimiento educativo (EXCEL). Formato anexo.
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(*) Todos los soportes deben entregarse debidamente aprobados y firmados por el
Consejo Directivo.

(**} Soporte firmado por el Directivo Rural o quien haga sus veces.

La documentacién solicitada, debera ser enviada en medio magnético — CD en
formato PDF a excepcion del informe detallado que debe ser en Excel, verificando
que esta quede efectivamente grabada en el CD y radicada en la Oficina de
Atencién al Ciudadano con oficio remisorio en original en el entendido que la
informacién entregada es fiel copia de la original ante la Oficina de Financiera de
la Secretaria de Educacioén Departamental.

De acuerdo con el Art. 5 del Decreto 4807 del 2011 del Ministerio de Educacién
Nacional. “Los rectores y directores de las instituciones educativas estatales, lcs
secretarios de educacion y los gobernadores y alcaldes de los departamentos y de
los municipios certificados, seran responsables solidariamente por la oportunidad,
veracidad y caiidad de la informacion que suministren para la asignacion y
distribucién de los recursos de los Fondos de Servicios Educativos. Las
inconsistencias en la informaciébn daran lugar a responsabilidades
disciplinarias, fiscales y penales, en concordancia con lo dispuesto en el
inciso 2° del articulo 96 de la ley 715 de 2001”.

Teniendo en cuenta el Art. 20 del Decreto 4791 del 2008 del Ministerio de
Educacién Nacional "RESPONSABILIDAD FISCAL Y DISCIPLINARIA. Siempre

que el Estado sea condenado con ocasién de obligaciones contraidas en
contravencién de lo dispuesto en la ley y el presente decreto, la entidad territorial
certificada procedera a iniciar los procesos de responsabilidad disciplinaria y fiscal

a que haya lugar, y a ejercer la accion de repeticion de conformidad con la ley
y contra los servidores publicos que resultaren responsables de dicha contravencién
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0 cc_)ntra [os miembros del consejo directivo, cuando estos ltimos no fueren
servidores publicos”.

La ley 734 de 2002 (Cdédigo Disciplinario unico), en su articulo 35 numeral 7
establece como prohibicién para los servidores publicos el de omitir, negar,
retardar o entrabar el despacho de los asuntos a su cargo o la prestacion del
servicio a que esta obligado. ..

En el capitulo IIl articulo 55 numeral 3° es considerado como faita gravisima el
desatender las instrucciones o directrices contenidas en los actos administrativos
de los organismos de regulacién, control y vigilancia o de la autoridad o entidad
publica titular de la funcién y el numeral 4, apropiarse directa o indirectamente, en
provecho propio o de un tercero, de recursos plblicos, o permitir que otro lo haga;
o utilizarlos indebidamente.

La fecha limite para la presentacidon del informe de ejecucion de recursos del
Fondo de Servicios Educativos es el 31 DE MAYO DE 2017.

San Juan de Pasto, 31 de marzo de 2017,
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NAVIDES
Artamental de Narino

CAROLINA A NOGUERA _
Subsecretaria Admiinistrativa y Financiera

Reviso: VICENTE MENZA VALLEJO. P U, Area Financiera

Froyecte Lillian Bucheli Castro. T Q. de Contabilidad F. S.E. (g

Proyecta: Aleidy Lagos Enriquez. Contratista apoyo F.S.E. ra
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