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ASUNTO: Directrices para pago mensual de horas extras durante el 2014

La Secretaria de Educacién Departamental de Narifio, a través de la
Subsecretaria de Planeacion y Cobertura, realiza el proceso de verificacion y
autorizacion de pago de horas extras a docentes que atienden educacion de
adultos y jovenes en extra edad (Decreto 3011).

Por lo anterior es necesario que se tenga en cuenta las siguientes consideraciones
para la autorizacion de los pagos mensuales:

1. Los Unicos documentos que deberan radicarse en la oficina de Atencién al
Ciudadano seran el oficio remisorio y el formato de reporte mensual de
horas extras.

2. Se debera enviar durante los primeros 5 dias de cada mes los formatos de
presupuesto, poblacién, horario, reporte mensual y anexo 6A, al correo
electronico  silviagarcia@narino.gov.co, debidamente firmados vy
escaneados en formato PDF y de igual manera en archivo Excel por correo
electrénico.

3. Para proceder a la autorizacion de cada mes se verificar4 la poblacion
matriculada anexada en el formato 6A, con la informacion reportada en
SIMAT. Por lo anterior se solicita registrar la matricula oportunamente, por
cuanto el SIMAT sera cerrado el 31 de marzo de 2014, teniendo en cuenta
gue hasta esa fecha la matricula debe estar reportada en un 100%.

4. Se recuerda que el reporte de horas extras debe ajustarse estrictamente a
las disposiciones del Decreto 3011 y que la informacion entregada se
presenta bajo la gravedad de juramento y se convertira en prueba fiscal en
el caso de encontrarse inconsistencias.

Mayor informacion con Silvia Paola Garcia Legarda, contratista, Oficina de
Cobertura, al teléfono 7333737 Ext. 208.
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