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Republica de Colombia

CIRCULAR No. 049

PARA: Alcaldes, Directores de Nucleo, Rectores y Directores de Centros
Educativos

ASUNTO: Por la cual se aclara la Circular No. 040 del 11 de mayo de 2012
“Informacién de usuarios SIMAT”

En virtud de dar claridad a lo manifestado en la Circular No. 040 del 11 de mayo del 2012
por medio de la cual se solicita a los rectores y directores de los establecimientos
educativos de los municipios no certificados del departamento de Narifio financiados con
recursos del Sistema General de Participaciones, designar el responsable en las
instituciones y centros educativos del los usuarios del SIMAT, es importante manifestar:

Que para garantizar el mejoramiento de la gestion de matricula, y atendiendo los
sefialado por el Ministerio de Educacion Nacional en la Circular No. 09 que data del 24 de
abril de la presente anualidad, la cual manifiesta que “Dada la importancia que reviste el
proceso de matricula y de reporte de informacion de la poblacién atendida en el sistema
educativo, y con el fin de proteger la informacion, evitar su modificacién y/o utilizacién no
autorizada, se establece que cada Secretaria de Educacion debe tener un funcionario
administrador del Sistema Integrado de Matricula SIMAT, (...) y sera responsable de:

¢ Administrar todos los usuarios de la Secretaria de Educacién y su establecimientos
educativos, incluyendo la definicibn y la asignacion de roles a los usuarios
creados. Todos los usuarios creados vy los roles asignados deben ser aprobados
por el Secretario de Educacion y la Secretaria de Educacién debe contar con los
soporte documentales de dicha autorizacion.

(...) (Subrayas fuera de texto).

En consecuencia la administracion departamental con el fin de tener la certeza que la
informacion que se reporta en el SIMAT corresponda a datos reales, es de vital
importancia que el rector o director de cada establecimiento educativo identifique ante la
administracién departamental el nombre del funcionario que administrara el usuario a
través del cual se reqistrara todas las novedades que se presenten en torno al proceso de
matricula, trdmite que es trascendente, toda vez que es necesario establecer una
comunicacion directa y amplia entre los directivos de cada establecimiento de ensefianza
y el funcionario delegado por la Secretaria de Educacion encargado de la administracion
del SIMAT para asegurar que este proceso marche dentro de los criterios y
procedimientos determinados.

Por lo sefialado, se solicita a los Rectores, Directores de Nucleo, Directores de Centro
Educativos y Alcaldes Municipales, segun el caso, suministrar el nombre del funcionario
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gue se encargara de administrar el Usuario SIMAT de cada establecimiento educativo,

asi:

Republica de Colombia

Nombres Completos

Apellidos Completos

Tipo y Numero de ldentificacion.
Cargo.

Correo electrénico

Teléfono de contacto.

La informacion solicitada debera allegarse mediante comunicacion escrita, firmada por el
rector o director de cada establecimiento educativo. Cuando se utilice el correo electrénico
el documento debe estar escaneado.

Se establece el dia viernes seis (06) de Julio de 2012 como fecha limite para allegar la
informacién requerida de los establecimientos de ensefianza que a la fecha aln no lo han
realizado.

Para cualquier informacién adicional sobre este tema, comunicarse con el Profesional
Universitario de Acceso Marin Delgado Gomez, funcionario de la Subsecretaria de
Planeacion y Cobertura Educativa, al correo electronico: mdelgado@sednarino.gov.co; o
al teléfono: 7333737 Ext. 208 — 264.

San Juan de Pasto, junio 08 de 2012
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