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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIAS
PARA EL NORMAL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE LA SEC~RETARI'A DE
EDUCACION Y CULTURA DEPARTAMENTAL DE NARINO

En cumplimiento de lo establecido en el Paragrafo 1 del Articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentado por el Decreto 2516 de
2011, el Departamento de Narifio procede a documentar los estudios que ha realizado
para determinar la necesidad, conveniencia y oportunidad de adelantar el procedimiento
de INVITACION PUBLICA para la adquisicion de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes que no superen el 10% de la menor cuantia.

1. DESCRIPCIQN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

El articulo 67 de la Constitucibn Nacional expresa que la educacion es un derecho
fundamental y un servicio publico con funcién social. A su vez el articulo 2° de nuestra
Constitucién Politica, sefiala, que dentro de los fines esenciales del Estado, esta el de
servir a la comunidad y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la misma Constitucion.

El articulo 298 de la norma de normas, indica que los Departamentos tienen autonomia
para la administracion de los asuntos seccionales y la planificacion y la promocién del
desarrollo econémico y social dentro del respectivo territorio. En esa linea juridica la ley
115 de 1994 en su articulo 147 sefala que la administracion de los servicios educativos
estatales corresponde a la Nacion y a las entidades territoriales, y en correlacion con ello
el articulo 151 establece que es competencia del Departamento a través de la Secretaria
de Educacién Departamental organizar el servicio publico esencial de la educacion.

Entre otras herramientas con que cuenta la administracion para cometer sus objetivos,
constitucionales, legales e institucionales, segun la normatividad anterior, esta la
prestacion del servicio administrativo regular, donde para funcionar de manera normal es
necesario la reproduccion de documentacion oficial, por medio de fotocopia, insumo
esencial que produce diversos bienes propios del servicio y que hoy dia es un elemento
bésico del funcionamiento.

Al inicio de la vigencia 2012, y cuando el servicio que administra la Secretaria de
Educacion no ha cesado, es pertinente que de manera inmediata se contrate el suministro
de fotocopias, como se dijo en aras de alcanzar sus objetivos, constitucionales, legales e
institucionales.

2. OBJETO

El DEPARTAMENTO DE NARINO — SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
DE NARINO, requiere contratar el suministro de fotocopias para el normal desarrollo de
actividades de la Secretaria de Educacion y Cultura Departamental de Narifio, ubicada en
la Carrera 42B No. 182 85 de esta ciudad, para ello invita a toda persona natural o
juridica, nacional o extranjera, ya sea en forma individual o en Consorcio o Union
Temporal, que dentro de su objeto social pueda suministrar este servicio.

Contratar la prestacion del servicio de fotocopias de conformidad con las siguientes
especificaciones descritas a continuacion:

SERVICIO INTEGRAL DE FOTOCOPIADO
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El servicio integral de fotocopiado, corresponde la reproduccion
de copias

LUGAR DE
PRESTACION DEL
SERVICIO:

El servicio de fotocopiado se prestara en las instalaciones de la
Secretaria de Educacion Departamental de Narifio, ubicado
actualmente en la Carrera 42B No. 18A 85 de esta ciudad.

La Secretaria de Educacién Departamental de Narifio, facilitara
los espacios necesarios para desarrollar la actividad a
contratar.

OPERARIO

Para la prestacion de este servicio, se requiere de un operario
con experiencia especifica superior a un afio en la atencion de
centros de copiado y en la operacibn de equipos de
fotocopiado.

HORARIO:

El horario para la prestacion del servicio de fotocopias sera de
Lunes a Viernesde 8.a.m a 12myde 2 p.m. a6 p. m.
incluidas las eventuales extensiones de jornada con el fin de
evitar traumatismos en la prestacion del servicio. Esto se hara
previa solicitud del Supervisor del contrato designado por la
Secretaria de Educacion Departamental de Narifo.

COMUNICACION

El contratista se compromete a informar con un minimo de dos
(2) dias la ausencia del operario y suplirlo rapidamente a fin de
evitar detener la prestacion del servicio.

EQUIPO REQUERIDO

Para la prestacién del servicio se requiere de un equipo de
fotocopiado con las siguientes caracteristicas:

.- Velocidad de copiado. 60 copias por minuto o superior.

.- El equipo debe estar provisto de alimentador y compaginador
automético

.- Capacidad de ampliacion o reduccién.

.- El equipo ofrecido debe ser como minimo modelo 2008

CARACTERISTICAS DEL
SERVICIO

.- La calidad de la copia (Blanco y negro), debe ser éptima, sin
manchas, ni rayas y bien legibles en papel bond de 75 grs de
alta blancura, tamafio carta y/o oficio.

.- Se requiere por parte del contratista absoluta
confidencialidad, reserva y seguridad del contenido e
informacion de los documentos durante la prestacion del
servicio.

.- El contratista debera contar con planes de contingencia en el
evento en que se presenten dafios de energia, dafios en
equipos o cualquier otra situacion que altere la prestacion
oportuna y eficaz del servicio.

MANTENIMIENTO

.- El contratista debera hacer mantenimiento a la fotocopiadora
por lo menos una vez cada dos meses, 0 cuando esta lo
requiera, con el fin de evitar traumatismos en la prestacion del
servicio.

9

CONDICION ESPECIAL

.- El contratista deber& autorizar la deduccién de la suma de $
450.000 mensuales, por concepto de consumo de energia
eléctrica necesaria para la prestacion del servicio y la
prestacion a particulares del servicio, los cuales seran
compensados con el suministro del fotocopiado.

La Secretaria de Educacioén Departamental de Narifio, NO aceptara propuestas parciales
para la prestacion del servicio de fotocopias descritos en este andlisis técnico, en
consecuencia, adjudicara totalmente los servicios descritos siempre y cuando, cumplan
con las caracteristicas técnicas determinadas, su oferta se encuentre dentro del
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presupuesto establecido por la Entidad, y acredite el cumplimiento de los requisitos
habilitantes determinados en la presente Invitacién Publica.

3. PRESUPUESTO OFICIAL:

El valor del contrato estipulado en el presente estudio es por TREINTA Y TRES
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MDA. CTE. ($33.200.000), los cuales se
imputaran al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 173 de 2012, expedido por la
Profesional Universitaria de la Oficina Financiera de la Secretaria de Educacion
Departamental de Narifio.

Este presupuesto se ajustd de una parte a la ponderacion promediada de numero de
copias utilizadas en el afio inmediatamente anterior, (2011) en la administracion educativa
departamental en numero de 43.100 copias mensuales; equiparadas al precio promedio
de conformidad con tres cotizaciones a establecimientos de comercio dedicadas a las
actividades comerciales de servicio de Fotocopiado, determinando asi un precio por $ 70
pesos, del cual se extrae el rubro correspondiente.

4. REQUISITOS HABILITANTES

Los proponentes deberan acreditar los siguientes requisitos habilitantes, los cuales solo
seran verificados respecto al proponente oferte el precio mas bajo.

CAPACIDAD JURIDICA

Se acreditara con el cumplimiento y presentacibn de los siguientes requisitos vy
documentos:

a) Carta de Presentacion de la Oferta suscrita conforme el Anexo 1 de la presente
invitacion.

b) Copia Documento de identificacion de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica.

c) Certificado de existencia y representacion legal vigente (en caso que el proponente sea
persona juridica), donde conste el objeto social y las actividades de la persona juridica,
dentro de las cuales debe comprenderse el objeto de la presente invitacion; el termino de
duracion de la persona juridica, las facultades para contratar del representante legal o de
la persona competente para ello. Si la informacion del certificado es insuficiente, el
proponente debera anexar los documentos idoneos para la verificacion que debe realizar
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL, como por ejemplo los estatutos
de la persona juridica.

d) Para el caso de personas naturales, dedicadas a una actividad comercial, deberan
adjuntar el registro mercantil vigente.

e) En caso que el proponente sea consorcio o union temporal, el documento de
constitucion.

f) Registro Unico Tributario — RUT

g) No reportar antecedentes disciplinarios que afecten la capacidad para contratar, para lo
cual el Comité Evaluador verificara este requisito consultando el Certificado de
Antecedentes Disciplinarios vigente.

h) No reportar antecedentes fiscales que afecten la capacidad para contratar, para lo cual
el Comité Evaluador verificard este requisito consultando el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente.
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i) No reportar antecedentes judiciales que afecten la capacidad para contratar, para lo
cual el Comité Evaluador verificard este requisito consultando el Certificado de
Antecedentes Judiciales vigente.

j) Certificacién de estar a Paz y salvo con los aportes al sistema de seguridad social
integral y parafiscales de los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso o de la no obligacién del pago de parafiscales.

5. CRITERIOS DE EVALUACION PARA LA SELECCION DE PROVEEDORES

La evaluacion de requisitos habilitantes se realizara por parte del Comité Evaluador de la
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL dentro de la Audiencia de apertura
de ofertas, evaluacién del precio mas bajo y verificacion de requisitos habilitantes.

La verificacion de los requisitos habilitantes, se hara exclusivamente en relacion con el
proponente con la oferta del precio mas bajo, para lo cual, se tendra en cuenta las reglas
de subsanabilidad establecidas en el articulo 10 del Decreto 2474 de 2008, a la luz de los
conceptos emitidos al respecto por el Consejo de Estado.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, se dard traslado al informe de
verificaciébn de requisitos otorgandole un (1) dia habil para que subsane; en caso
contrario, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar, a
quien en caso de ser necesario se le otorgard el mismo plazo para subsanar; y asi
sucesivamente con el tercer, cuarto y demds lugares hasta llegar a un proponente
habilitado con el cual el Comité Evaluador recomendard la contratacion. De no lograrse la
habilitacién, se declarara desierto el proceso.

La presentacién de observaciones a la evaluaciéon de la oferta con el menor precio, se
podra hacer conforme al plazo establecido en el cronograma, que corresponde a un (1)
dia habil.

La respuesta a las observaciones se publicarA en www.contratos.gov.co Yy
WWw.harino.gov.co, simultdineamente con la comunicacion de aceptacién de la oferta.

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

La Contratacion se seguira conforme a lo dispuesto en el Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, reglamentado por el Decreto 2516 de 2011 y lo sefalado en el Decreto 2474 de
2008, y demas normas concordantes.

Conforme a la cuantia, y tipo de objeto de contratar, se seguira el proceso de Invitacion
Publica que no superen el 10% del valor de la menor cuantia, de conformidad con lo
determinado en la Ley 1150 del 2007, numeral 5 adicionado por la Ley 1474 de 2011 y los
Decretos 2474 del 2008 y 2516 de 2011.

7. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El contrato se ejecutara hasta el 31 de Diciembre de 2012, o hasta que los recursos
econdmicos se agoten, a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo,
cualquiera de las dos circunstancias que ocurra primero.

8. FORMA DE PAGO:

La Secretaria de Educacion Departamental de Narifio, cancelarq los servicios de
fotocopias prestados a la Entidad, en periodos mensuales previa presentacion de factura
0 cuenta de cobro, los cuales se irAn descontando del valor general asignado al contrato,
previo cumplimiento del objeto del mismo, mediante Acta Suscrita por el Profesional
Universitario coordinador de la Oficina Gestion Administrativa de la Secretaria de
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Educacion y Cultura de Narifio, segun certificado de cumplimiento a satisfaccion que
expida el mismo funcionario.

9. GARANTIA UNICA Y RIESGOS DE LA CONTRATACION: La administracion observa
que en este caso no existen riesgos determinables de la contratacion.

Ahora bien, la administracion considera necesaria la exigencia de la GARANTIA UNICA
al contratista que ampare el Cumplimiento del objeto contractual, equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual a la duracién del contrato y
cuatro meses mas.

10. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato resultante del presente proceso de seleccion sera ejercida por
el Subsecretario Administrativo y Financiero de LA SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTAL, o quien se designe por escrito, previo informe de la oficina de
Gestion Administrativa.
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