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	RECURSOS HUMANOS

	H. GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

H07. ADMINISTRACIÓN DE LAS HOJAS DE VIDA

H07.02. GENERACIÓN DE CERTIFICADOS

SOLICITUD DE CERTICADOS
	Código
	H07.02.FO1

	
	
	
	Página
	1 de 1

	
	
	
	Versión
	4.0

	
	
	
	Vigencia
	16/11/2012



FECHA :   DD________________     MM___________________    AA____________

DATOS PERSONALES
	APELLIDOS


	NOMBRES
	C.C.

	DIRECCION RESIDENCIA


	CARGO:    Docente  ____  Direct. Docente _____ Rector _____ Coord. _____ Dir. Rur. _____
                  Administrativo______

	TELEF.  Y/O CELULAR
	LUGAR DE TRABAJO:  I.E.Ó C.E. – MPIO.

	GRADO ESCALAFON  __________
	ESTADO:   ACTIVO ____   RETIRADO ____

Fecha Retiro _________________________
No. Decreto y Fecha ___________________
	TIPO DE VINCULACION.:

Propiedad _______ Peirodo de Prueba ____

Provisional ______

	PENSIONADO:     SI ______   no______

Fecha:_________________________
	
	


TIPO DE CERTIFICADO REQUERIDO

(MARCAR CON UNA X LA SOLICITUD(ES) CORRESPONDIENTES)
	1. Solicitud Historia Laboral
	
	6. Constancia de Pago o No Pago de Cesantía.
	

	2. Solicitud de Salarios
	
	7. Constancia de afiliación al F.N. PSM.
	

	3. Certificado de NO SANCION
	
	8. Constancia de reporte de Cesantías.
	

	4. Certificado Laboral Hora Catedra
	
	
	

	5. Constancia Laboral
	
	
	


DESTINO DEL CERTIFICADO REQUERIDO
(MARCAR CON UNA X LA SOLICITUD(ES) CORRESPONDIENTES)

	ASCENSO EN EL ESCALAFON
	
	PENSION JUBILACIÓN
	

	ESTUDIO EDUCADOR
	
	PENSIÓN GRACIA
	

	MATRICULA HIJ@
	
	AUXILIOS
	FUNERARIO
	SEGURO POR MUERTE
	POST MORTEN

	CREEDITO ENTIDAD BANCARIA
	
	CESANTIAS PARCIALES
	

	TARJETA DE CREDITO
	
	CESANTIA DEFINITIVA
	

	TRAMITE VISA
	
	AJUSTE  PENSION JUBILACION
	

	CREDITO ENTIDAD COMERCIAL
	
	RELIQUIDACIÓN PENSIÓN JUBILACIÓN
	

	
	
	AJUSTE PENSIÓN GRACIA
	

	OTROS ESPECIFICAR CUAL?


DILIGENCIAR UNICAMENTE PARA  CERTIFICADO DE SALARIOS
	ESPECIFICAR AÑOS REQUERIDOS

	Ajuste Pension Jubilacion
	

	Ajuste pensión gracia
	

	Reliquidación pensión jubilación
	

	Otros, especificar cual
	


_____________________________________________________________
FIRMA DEL DOCENTE, DIRECTIVO DOCENTE, Y/O ADMINISTRATIVO

c.c.         
	 DOCUMENTOS SOPORTE

	1. Solicitud Historia Laboral – Consignacion y Estampillas
	5. CERTIFICADO DE NO. – Certificado de no Sancion CID. G.Nariño
- Resolución grado 13 – consignación y Estampillas

	2. Solicitud Certificado Salarial – Consigunación y Estampillas, último despendidble de pago - legible
	6.CONSTANCIA DE NO PAGO O NO PAGO CESANTIAS- Fotocopia de resoluciones de cesantías- Consignación y Estampillas.

	3. Certificado Histotia Laboral Hora Cátedra Resooluciones de Nombramiento  – Consignación  y Estampillas.
	CUENTA DE AHORROS /AV VILLAS
No. 201-45286-9

	4. Constancia Laboral – Focopia Cédula Legible- último despendible de pago, consignación y estanillas.
	


[image: image1.jpg]
Nuestra Misión: 
Garantizar el derecho fundamental a la educación pública, a través de procesos administrativos, financieros, 

culturales y pedagógicos que permitan mejorar la cobertura, eficiencia, calidad y pertinencia educativa en Nariño

Nuestra Visión: Ser reconocida como una entidad líder a nivel nacional en cobertura, eficiencia, calidad y pertinencia educativa.

SEDE ADMINISTRATIVA

Cra. 42B No 18ª - 85 Barrio Pandiaco - Conmutador: 7333737
Email: sednarino@sednarino.gov.co - www.sednarino.gov.co

Pasto (Nariño)


